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Der Mensch im Mittelpunkt

AN L ElTU N G ARBEITEN MIT OFFICE 365

1. Programme auch zuhause installieren

. Login in Office 365 (https.//www.office.com) oder Uber die Schulwebsite

Ll Startseite nach dem Login: Office installieren - Office 365 Apps

Office 365 £ Suchen

Guten Ta l Office installieren
9 z
Office 365-Apps
Empfohlen 2 4 Enthalt Outlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint und mehr,
Sie haben dies bearbeitet. ﬂu Dipl. P4d. Mag. Panzer-Schoenh. a Dipl. Pid. Mag. Panzer-Schoenh... Weitere Installationsoptionen
So um 14:30 Mo um 19:47 = Mo um 19:47 Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder
—— > instalieren Sie andere zusammen mit Ihrem

Abonnement verfagbare Apps.
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Alex_Arbeitszeitaufzeichnung 2020 _Leistungsbeurteilung_IlIB Leistungsbeurteilung_IB2 Leistungsbeurteilung_lIB2 Oft
hlwperg-my.sharepoint.com Dateispeicherort &ffnen Datsispeicherort &ffnen Dateispeicherort &ffnen Dat
Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt  Entdecken T Hochladen und éffnen... =~
. Download startet automatisch
= Je nach Browser wird der Download in der Statusleiste angezeigt oder ist anschlief3end im
Windows Explorer unter ,Downloads” zu finden. Nach dem Download 2 Klick auf
Installationsdatei
Office 365 L Suchen B ? ﬂ
nl
Empfohlen >
/ Sie haben dies bearbeitet. w Dipl. Pad. Mag. Panzer-S. a Dipl. Pad. Mag. Panzer-S... 1! Dipl. Pad. Mag. Panzer-S... MJ
" Soum 14:30 Mo um 19:47 Mo um 1247 Mo um 19:47
E Y e
Alex_Arbeitszeitaufzeichnun... _Leistungsbeurteilung_lIIB Leistungsbeurteilung_lB2 Leistungsbeurteilung_lIB2 Oft
- hiwperg-my.sharepoint.com Dateispeicherort &ffnen Dateispeicherort Gffnen Dateispeicherort &ffnen Dat
L Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt Entdecken T Hochladen und &ffnen... =~
Q m_w 1AHL_AIM_20-21-Notizbuch R R
=] SharePoint — HLW Perg » sites » 1AHL AIM_20-21 » SiteAssets vorssn
* m_w 20-21_1BHL_RED_AIM-Nactizbuch 8 vord2 M
| SharePoint — HLW Perg » .. » 20-21_1BHL_RED_AIM » SiteAsses versein
[ ]

m 1 Officemanagement und angewandte Informatik_1AFW_2... & vor 55 Min
_‘ SharePoint — HLW Perg = ... » SiteAssets ) o M Feedback

0 officesetup.exe ~ 3 Alle anzeigen b4

Zugriffe erlauben - Office Paket wird installiert

Falls notwendig beim Programmstart: Anmelden mit den E-Mail-Zugangsdaten de
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2. Teams 6ffnen
Sollte es zu Distance-Learning kommen, wird ausschliefllich Gber Teams gearbeitet.

. Méglichkeit 1: Download der Office-Programme Uber Schul-Login (wie oben beschrieben >
Teams wird mitinstalliert) oder kostenloser Download der Teams Desktop-App unter
https.//www.microsoft.com/de-at/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

. Méglichkeit 2: Nutzung Uber das Internet (Office 365 Login Uber Website)
" Méglichkeit 3: Download der Handy App + Zugangsdaten Schul-E-Mail

Office 365 O Suchen e ? a
Al
Empfohlen >
/ Sie haben dies bearbeitet. M Dipl. Pad. Mag. Panzer-5S. o Dipl. Pad. Mag. Panzer-5... o Dipl. Pad. Mag. Panzer-5S... ﬁU
" So um 14:30 Mo um 19:47 Mo um 18:47 = Mo um 19:47
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ﬂl‘ Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt Entdecken T Hochladen und &ffnen... =~
@ | OneNote 6ffnen e
e - e el 2 1 SiteAssets verss i
*‘ o ) 20-21_1BHL_RED_AIM-Notizbuch & AT
\ | 410 » Sitelssets -
o A
Teams offnen

m ormatik_1AFW_2... £ vor 55 Min
BT SharcFoint - HLW Perg » ... » Sitelssets o M Feedback

a OfficeSetup.exe ~ Alle anzeigen x

3. OneNote = Kursnotizbuch 6ffnen

In AIM werden viele Ubungen und Hausibungen direkt Uber OneNote abgewickelt.

" Mdglichkeit 1: Download der Office-Programme Uber Schul-Login (wie oben beschrieben >
OneNote wird mitinstalliert)

. Mdglichkeit 2: Nutzung Uber das Internet (Office 365 Login Uber Website)
. Mdglichkeit 3: Download der Handy App + Zugangsdaten Schul-E-Mail

4, OneDrive = Onlinespeicher 6ffnen

Vorteil: Alles, was dort abgespeichert wird, ist von Uberall abrufbar.

" Méglichkeit 1: Download der Office-Programme Uber Schul-Login (wie oben beschrieben -
OneDrive wird mitinstalliert und scheint im Windows-Explorer des Gerdts auf)

] Mdoglichkeit 2: Nutzung UGber das It 5 @ onedrive - Hiwrerg ~ 'gin Uber Website)
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